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ORGANIZAČNÍ ŘÁD ŠKOLY 

PROVOZNÍ ŘÁD 

Vypracoval: Mgr. Jana Hynková, ředitelka školy  

Pedagogická rada projednala dne 1. září 2025 

Směrnice nabývá účinnosti dne: 1. září 2025 

 

Na základě ustanovení písmene a) odstavce 1 § 165 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, 

základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění 

a na základě odstavce 2) §7 zákona č. 258/2000 Sb. o ochraně veřejného zdraví v platném znění 

vydávám jako statutární orgán školy tuto směrnici. Směrnice je zpracována podle prováděcí 

vyhlášky č. 410/2005 Sb. o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení  

a provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých.  Směrnice je součástí 

organizačního řádu školy 

 

Údaje o zařízení 

Název: Základní škola a mateřská škola při zdravotnických zařízeních Karlovy Vary,  

příspěvková organizace 

Sídlo: Bezručova 1190/19, 360 01 Karlovy Vary 

Mobil:  777 680 166         

e-mail: zsnem.kvary@seznam 

IČO: 70838992 

Ředitel: Mgr. Jana Hynková 

 

 

Typ školy: základní škola, mateřská škola a školní klub při zdravotnických zařízeních 

 

Příspěvková organizace je sloučena ze škol: 

při nemocnici - Karlovarská krajská nemocnice a.s. Bezručova 1190/19, Karlovy Vary 

při lázeňské léčebně Karlovy Vary - Lázeňská léčebna Mánes Křižíkova 12, Karlovy Vary  

při lázeňské léčebně Lázně Kynžvart – Lázeňská léčebna Lázně Kynžvart 

 

 Kapacita:  

 

mateřská škola kapacita 54 dětí  

 

základní škola kapacita 244 žáků 

 

školní klub  kapacita 30 žáků 

 

mailto:zsnem.kvary@seznam
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MATEŘSKÁ ŠKOLA 

 

 MATEŘSKÁ ŠKOLA PŘI NEMOCNICI 

 

Věnujeme se dětem ve věku 3-6 let, mateřská škola působí na dětském oddělení, ORL, JIP, 

ortopedickém, chirurgickém a traumatologickém. Škola plní dle podmínek a možností úkoly 

školy mateřské ve spolupráci se zdravotníky a se zřetelem ke zdravotnímu stavu dětských 

pacientů. Počty dětí se denně mění v závislosti na počtu hospitalizovaných dětských pacientů  

na jednotlivých odděleních.  

Věkové složení:  3-6 let 

   

                                                                                 

Denní režim mateřské školy 

 

Učitelka MŠ zajišťuje výchovný a vzdělávací program na dětském oddělení, ORL, chirurgii, 

traumatologii, ortopedii, a to dle harmonogramu: 

 

pondělí, úterý, čtvrtek , pátek 7.00 – 13.00 

 

středa 7.00 – 12.30, 13.00 – 14.30 

 

 

denní režim MŠ 

7.00 – 10.15 řízená i neřízená činnost s dětskými pacienty přizpůsobená zdravotnímu 

stavu; snídaně 

 

10.15 – 11.30 individuální i skupinové činnosti dle plánu 

 

11.30 – 12.00 příprava na oběd, stolování, oběd 

 

12.00 – 13.00 polední klid, četba před spaním, individuální péče, odpolední odpočinkové 

činnosti dětských pacientů, přestávka na oběd pedagoga 

 

13.00 – 14.30 odpolední řízená i neřízená činnost s dětskými pacienty 

 

 

Rozvrh mateřské školy je v souladu s rozvrhem základní školy.  

 

 

Pobyt dětí v MŠ: 

 

• při přesunech dětí na pokoje a k jednotlivým lékařským výkonům učitelka předává dítě vždy 

osobně zdravotníkům nebo zákonnému zástupci  

 

• učitelka má neustále přehled o všech dětech, za které zodpovídá, průběžně kontroluje 

všechny prostory, ve kterých se děti pohybují (herna, pokoje, sociální zařízení) 
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Režim stravování včetně pitného režimu, podmínky pro zajištění bezpečného prostředí 

Stravování, pitný režim, odpočinek a spánek jsou zajišťovány dle pokynů zdravotnického 

personálu. Učitelka s ním úzce spolupracuje. 

Zásobování vodou, pitný režim 

• Pitná voda je odebírána z veřejného vodovodu, kontrolu hygienických limitů tedy provádí 

správce veřejného vodovodu. 

• Z kapacitních hledisek dodávka vody splňuje požadavky vyhlášky č. 410/2005 Sb.  

o hygienických požadavcích. 

Pitný režim je zajištěn zdravotnickým personálem ve spolupráci s pedagogy školy. 

• Mikroklimatické podmínky, teplota v místnosti, pravidelné větrání – je realizováno  

a průběžně konzultováno se zdravotníky dle individuálních potřeb jednotlivých dětí. 

• Pravidelný úklid je zajištěn smluvně se zdravotnickým zařízením. 

 

 

MATEŘSKÁ ŠKOLA PŘI LÁZEŇSKÉ LÉČEBNĚ MÁNES 

 

Mateřská škola při léčebně plní dle podmínek a možností úkoly školy mateřské ve spolupráci se 

zdravotníky a se zřetelem ke zdravotnímu stavu dětských pacientů. Počty dětí jsou v průběhu 

roku proměnlivé. 

 

Věkové složení:   3-6 let 

 

Denní režim mateřské školy 

 

Učitelka MŠ pracuje s dětmi bez doprovodu zákonného zástupce i s těmi, které doprovod 

zákonného zástupce mají. Činnost mateřské školy je v úzké spolupráci se zdravotnickým 

personálem lázní.  

 

pondělí, středa, čtvrtek 7.30 – 15.00 

 

úterý  7.30 – 13.30 

 

pátek  7.30 – 12.00 

 

denní režim MŠ 

 7.30 – 10.25 řízená i neřízená činnost s dětskými pacienty přizpůsobená zdravotnímu 

stavu; snídaně 

 

10.25 – 11.30 individuální i skupinové činnosti dle plánu 

 

11.30 – 12.00 příprava na oběd, stolování, oběd – jídelna LL Mánes 

 

12.00 – 12.30 přestávka na oběd pedagoga 

 

12.30 – 15.00 příprava na polední klid, četba před spaním, individuální péče, odpolední 

odpočinkové činnosti dětských pacientů 
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Rozvrh mateřské školy je v souladu s rozvrhem základní školy.  Změny rozvrhu a režimu dne 

jsou možné po dohodě se zdravotnickým týmem lázní.  

 

Režim stravování včetně pitného režimu, podmínky pro zajištění bezpečného prostředí 

Stravování, pitný režim, odpočinek a spánek jsou zajišťovány dle pokynů zdravotnického 

personálu. Učitelka s ním úzce spolupracuje. 

Zásobování vodou, pitný režim 

• Pitná voda je odebírána z veřejného vodovodu, kontrolu hygienických limitů tedy provádí 

správce veřejného vodovodu. 

• Z kapacitních hledisek dodávka vody splňuje požadavky vyhlášky č. 410/2005 Sb. o 

hygienických požadavcích. 

Pitný režim je zajištěn zdravotnickým personálem ve spolupráci s pedagogy školy. 

• Mikroklimatické podmínky, teplota v místnosti, pravidelné větrání – je realizováno a 

průběžně konzultováno se zdravotníky dle individuálních potřeb jednotlivých dětí. 

• Pravidelný úklid je zajištěn smluvně se zdravotnickým zařízením. 

 

 

 

 

MATEŘSKÁ ŠKOLA PŘI LÁZEŇSKÉ LÉČEBNĚ KYNŽVART 

 

Mateřská škola při léčebně plní dle podmínek a možností úkoly školy mateřské ve spolupráci se 

zdravotníky a se zřetelem ke zdravotnímu stavu dětských pacientů. Počty dětí jsou v průběhu 

roku proměnlivé. 

 

Věkové složení:   3-6 let 

 

Denní režim mateřské školy 

 

Učitelka MŠ pracuje s dětmi bez doprovodu zákonného zástupce i s těmi, které doprovod 

zákonného zástupce mají. Činnost mateřské školy je v úzké spolupráci se zdravotnickým 

personálem lázní.  

 

pondělí, úterý, středa, čtvrtek   8.00 – 14.45 

 

pátek    8.00 – 14.30 

 

 

denní režim MŠ 

8.00 – 9.45 řízená i neřízená činnost s dětskými pacienty přizpůsobená zdravotnímu 

stavu;  

 

9.45 – 11.45 individuální i skupinové činnosti dle plánu; 

 

11.45 – 12.15 přestávka na oběd pedagoga, oběd v jednotlivých LD (děti v péči 

zdravotníků/rodičů) 

 

12.15 – 14.45 individuální péče, odpolední odpočinkové činnosti dětských pacientů; 
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Rozvrh mateřské školy je v souladu s rozvrhem základní školy.  Změny rozvrhu a režimu dne 

jsou možné po dohodě se zdravotnickým týmem lázní.  

 

Režim stravování včetně pitného režimu, podmínky pro zajištění bezpečného prostředí 

Stravování, pitný režim, odpočinek a spánek jsou zajišťovány dle pokynů zdravotnického 

personálu. Učitelka s ním úzce spolupracuje. 

Zásobování vodou, pitný režim 

• Pitná voda je odebírána z veřejného vodovodu, kontrolu hygienických limitů tedy provádí 

správce veřejného vodovodu. 

• Z kapacitních hledisek dodávka vody splňuje požadavky vyhlášky č. 410/2005 Sb. o 

hygienických požadavcích. 

Pitný režim je zajištěn zdravotnickým personálem ve spolupráci s pedagogy školy. 

• Mikroklimatické podmínky, teplota v místnosti, pravidelné větrání – je realizováno a 

průběžně konzultováno se zdravotníky dle individuálních potřeb jednotlivých dětí. 

• Pravidelný úklid je zajištěn smluvně se zdravotnickým zařízením. 

 

 

ZÁKLADNÍ ŠKOLA 

 

ZÁKLADNÍ ŠKOLA PŘI NEMOCNICI 

 

Škola plní dle podmínek a možností úkoly základní školy ve spolupráci se zdravotníky 

 a se zřetelem ke zdravotnímu stavu dětských pacientů. Počty žáků se denně mění v závislosti  

na počtu hospitalizovaných dětských pacientů na odděleních, kde škola působí. S dětmi 

pracujeme na dětském oddělení, ORL, JIP, kojeneckém, infekčním, kožním, ortopedickém, 

chirurgickém  

a traumatologickém.    

 

denní režim základní školy 

 

Učitelky ZŠ zajišťují výchovný a vzdělávací program na dětském oddělení, ORL, dětské 

chirurgii, traumatologii, JIP, ortopedii, urologii, kožním a infekčním oddělení dle 

harmonogramu. 

 

Zařazování dětí do výuky 

 

Rozsah výuky a den jejího zahájení určí lékař ve spolupráci s pedagogem a se souhlasem 

zákonného zástupce. 

 

Vyučování: 

 začátek v 8.15 hod (individuálně lze přizpůsobit) 

 ukončení vyučování (dle rozvrhu) nejpozději v 13.15 hod 

 

Vyučovací hodina:  

způsob výuky je dán počtem hospitalizovaných, jejich potřebami a vyhrazeným prostorem 

na jednotlivých odděleních 

 

výuka převážně individuální, ve společných prostorech nemocnice, 
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práce s počítačem na jednotlivých pokojích v místě určeném 

 

Počet hodin v jednom sledu: 

 práce v blocích s přestávkami, dle možností oddělení  

 

Stravování, pitný režim, odpočinek: 

zajišťovány zdravotnickým personálem, učitelky s ním spolupracují 

 

Péče mimo vyučování: 

zajišťována zdravotnickým personálem, učitelé jsou jim nápomocni po stránce metodické 

 

 

Režim stravování včetně pitného režimu, podmínky pro zajištění bezpečného prostředí 

Stravování, pitný režim, odpočinek, dětští pacienti zajišťováni zdravotnickým personálem, 

učitelky s ním spolupracují. Přestávky pedagogů jsou podle rozvrhu a jsou zajišťovány v souladu 

s pokyny zdravotnického personálu.  

Zásobování vodou, pitný režim 

1. Pitná voda je odebírána z veřejného vodovodu, kontrolu hygienických limitů tedy provádí 

správce veřejného vodovodu. 

2. Z kapacitních hledisek dodávka vody splňuje požadavky vyhlášky č. 410/2005 Sb. o 

hygienických požadavcích. 

3. Pitný režim je zajištěn zdravotnickým personálem ve spolupráci s pedagogy. 

4.Mikroklimatické podmínky, teplota v místnosti a pravidelné větrání je zajištěno a průběžně 

konzultováno se zdravotníky dle individuálních potřeb jednotlivých dětí. 

5. Pravidelný úklid je zajištěn smluvně se zdravotnickým zařízením. 
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ZÁKLADNÍ ŠKOLA PŘI LÁZEŇSKÉ LÉČEBNĚ MÁNES 

 

Škola plní dle podmínek a možností úkoly základní školy ve spolupráci se zdravotníky a se 

zřetelem ke zdravotnímu stavu dětských pacientů. Počty žáků se denně mění v závislosti na 

přijetí do lázeňské péče, situace je proměnlivá. 

                                                                                   

Škola napomáhá ozdravnému procesu, kontaktem s kmenovou školou zmírňuje stresové stavy 

dětí vyplývající z dlouhodobé absence v kmenové škole.  

 

denní režim základní školy 

 

Pedagogové ZŠ zajišťují každodenní výchovně vzdělávací péči, která je v souladu s léčebným 

rozvrhem jednotlivých lázeňských procedur. Vše je řízeno aktuálním zdravotním stavem, stěžejní 

je spolupráce s dětským lékařem a vrchní sestrou. Neodmyslitelnou součástí je také předávání 

žáků mezi zdravotníky a školou. 

 

Zařazování dětí do výuky: 

Rozsah výuky a den jejího zahájení určí lékař ve spolupráci s pedagogem a se souhlasem 

zákonného zástupce. 

 

Vyučování: 

 začátek v 7.45 hod. (individuálně lze přizpůsobit) 

  ukončení vyučování v 12.00 hod  

            přestávka 9.20 -9.40 hod 

 

Vyučovací hodina:  

způsob výuky je individuální, žáci jsou vyučováni podle požadavků kmenové školy 

 

Počet hodin je dle stanovených rozvrhů. 

  

Režim stravování včetně pitného režimu, podmínky pro zajištění bezpečného prostředí 

Stravování, pitný režim a odpočinek jsou zajišťovány v souladu s pokyny zdravotnického 

personálu. Pedagogové s ním úzce spolupracují. 

Zásobování vodou, pitný režim 

1. Pitná voda je odebírána z veřejného vodovodu, kontrolu hygienických limitů tedy provádí 

správce veřejného vodovodu. 

2. Z kapacitních hledisek dodávka vody splňuje požadavky vyhlášky č. 410/2005 Sb. o 

hygienických požadavcích. 

3. Pitný režim je zajištěn zdravotnickým personálem ve spolupráci s pedagogy. 

4. Mikroklimatické podmínky, teplota v místnosti a pravidelné větrání je zajištěno a průběžně 

konzultováno se zdravotníky dle individuálních potřeb jednotlivých dětí. 

5. Pravidelný úklid je zajištěn smluvně se zdravotnickým zařízením. 
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ZÁKLADNÍ ŠKOLA PŘI LÁZEŇSKÉ LÉČEBNĚ KYNŽVART 

 

Škola plní dle podmínek a možností úkoly základní školy ve spolupráci se zdravotníky a se 

zřetelem ke zdravotnímu stavu dětských pacientů. Počty žáků se denně mění v závislosti na 

přijetí do lázeňské péče, situace je proměnlivá. 

                                                                                   

Škola napomáhá ozdravnému procesu, kontaktem s kmenovou školou zmírňuje stresové stavy 

dětí vyplývající z dlouhodobé absence v kmenové škole.  

 

denní režim základní školy 

 

Učitelky ZŠ zajišťují každodenní výchovně vzdělávací péči, která je korigována se zdravotníky. 

Vše je řízeno aktuálním zdravotním stavem žáků, stěžejní je spolupráce s dětským lékařem a 

vrchní sestrou. Neodmyslitelnou součástí je také předávání žáků od zdravotníků nebo zákonných 

zástupců – škole a naopak. 

 

Zařazování dětí do výuky: 

Rozsah výuky a den jejího zahájení určí lékař ve spolupráci s pedagogem a se souhlasem 

zákonného zástupce. 

 

Vyučování: 

 začátek v 8.00 hod. (individuálně lze přizpůsobit) 

  ukončení vyučování (dle rozvrhu) nejpozději ve 14.00 hod 

 přestávka 9.30 - 9.50 hod 

 polední přestávka 11.30 - 12.30 hod 

 

 Vyučovací hodina:  

způsob výuky je individuální, žáci jsou vyučováni podle požadavků kmenové školy 

 

Počet hodin je dle stanovených rozvrhů. 

  

Režim stravování včetně pitného režimu, podmínky pro zajištění bezpečného prostředí 

Stravování, pitný režim a odpočinek jsou zajišťovány v souladu s pokyny zdravotnického 

personálu. Pedagogové s ním úzce spolupracují, přestávky pedagogů dle rozvrhu. 

Zásobování vodou, pitný režim 

1. Pitná voda je odebírána z veřejného vodovodu, dále je jímán pramen Richard, který je 

potřebný k lázeňské léčbě a je využíván i k pitnému režimu všech pacientů lázní. Kontrolu 

hygienických limitů provádí správce veřejného vodovodu.  

2. Z kapacitních hledisek dodávka vody splňuje požadavky vyhlášky č. 410/2005 Sb. o 

hygienických požadavcích. 

3. Pitný režim je zajištěn zdravotnickým personálem ve spolupráci s pedagogy. 

4. Mikroklimatické podmínky, teplota v místnosti a pravidelné větrání je zajištěno a průběžně 

konzultováno se zdravotníky dle individuálních potřeb jednotlivých dětí. 

5. Pravidelný úklid je zajištěn smluvně se zdravotnickým zařízením. 
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ŠKOLNÍ KLUB PŘI LÁZEŇSKÉ LÉČEBNĚ MÁNES 

 

Rozvrh: pondělí – pátek: od 12.30 – 15.30 

 

Oddělení školního klubu je umístěné v budově Lázeňské léčebny Mánes. O léčené děti, 

pobývající v léčebně se společně s vychovatelkou stará zdravotnický personál. Je zde velmi těsná 

spolupráce. 

Prostředí školního klubu je bezpečné, respektuje estetická kritéria, výzdoba je variabilní. Jedná 

se o práce dětí vyrobené v rámci školního klubu. 

 

Přijímání žáků: 

Žáci jsou do školního klubu přijímáni na základě písemného souhlasu zákonných zástupců a po 

doporučení ošetřujícího lékaře. 

Činnost je určena přednostně pro žáky prvního stupně, k pravidelné docházce však mohou být 

přijati i žáci druhého stupně, pokud oddělení nedosáhlo limitujícího počtu žáků. 

Priority práce ve školním klubu: pozitivní a aktivní postoj k životu 

                                                    klidná a pohodová atmosféra 

                                                    principy přátelství 

                                                    péče o vlastní bezpečnost, ostražitost vůči cizím lidem 

                                                    respektování jedinečnosti 

                                                    výchova k pohybu 

 

  

 

Režim stravování včetně pitného režimu, podmínky pro zajištění bezpečného prostředí 

Stravování, pitný režim a odpočinek jsou zajišťovány v souladu s pokyny zdravotnického 

personálu. Vychovatelka s ním úzce spolupracuje. 

Zásobování vodou, pitný režim 

1. Pitná voda je odebírána z veřejného vodovodu, kontrolu hygienických limitů tedy provádí 

správce veřejného vodovodu. 

2. Z kapacitních hledisek dodávka vody splňuje požadavky vyhlášky č. 410/2005 Sb. o 

hygienických požadavcích. 

3. Pitný režim je zajištěn zdravotnickým personálem ve spolupráci s pedagogy. 

4. Mikroklimatické podmínky, teplota v místnosti a pravidelné větrání je zajištěno a průběžně 

konzultováno se zdravotníky dle individuálních potřeb jednotlivých dětí. 

5. Pravidelný úklid je zajištěn smluvně se zdravotnickým zařízením. 
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Provozní podmínky školy všech pracovišť 

Údržba školy 

Úklid je na všech třech pracovištích školy smluvně zajištěn pracovníky nemocnice a lázní. 

 

Osvětlení 

Úroveň denního i umělého osvětlení prostorů se zobrazovacími jednotkami je v souladu  

s normovými hodnotami a požadavky. 

 

Větrání  

Všechny prostory využívané pro pobyt žáků – učebny, šatny, WC, školní klub – jsou přímo 

větratelné, větrání je časté a pravidelné.  

 

Psychohygienická opatření  

 

• Třídní učitelé se seznámí se zdravotním stavem všech žáků a informují o něm ostatní 

vyučující. 

• Při výchovně vzdělávacím procesu volí učitelé vhodné, věku přiměřené postupy, 

posilující kladnou motivaci. 

• Při prověřování a hodnocení přihlížejí vyučující k možnostem žáka připravit se 

(zdravotní stav, problémy v rodině, delší nepřítomnost, ….) 

• Učitelé přizpůsobují školní práci zdravotnímu stavu žáků a provádějí pravidelné 

konzultace se zdravotníky. 

• Vyučující dbají na průběžné větrání učeben v průběhu vyučování. Zároveň kontrolují 

přiměřené oblečení. 

• Žáky s příznaky onemocnění učitelé a vychovatelky neprodleně předají 

zdravotnickému personálu. 

• Třídní učitelé vedou žáky k pravidelnému a dostatečnému pitnému režimu. 

• Všichni zaměstnanci, děti a žáci mají k dispozici ochranné osobní pomůcky (roušky, 

respirátory, dezinfekční prostředky…) 

 

Pracovní podmínky zaměstnanců 

1. Škola má zpracovánu směrnici pro Osobní ochranné pracovní prostředky, které jsou 

vydávány všem zaměstnancům pracujícím ve zdravotnických zařízeních. Seznam je 

každoročně kontrolován, případně upravován.   

2. Zvýšená pozornost je věnována hygieně a ochranné dezinfekci na jednotlivých pracovištích 

lázní i nemocnice. Všichni pracovníci jsou povinni respektovat nařízení jednotlivých 

oddělení a pracovišť zdravotnických zařízení. 

3. Každé jednotlivé pracoviště má k dispozici dostatečné množství vhodných ochranných a 

hygienických pomůcek (roušky, respirátory, rukavice, dezinfekce) 
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Příloha - související předpisy  

 

 

Provozní řád se řídí zejména předpisy uvedenými v příloze. 

- školský zákon č. 561/2004 Sb., 

- zákon o ochraně veřejného zdraví č. 258/2000Sb. 

- vyhláška č. 106/2001Sb.o hygienických požadavcích na zotavovací akce pro děti 

- Vyhláška č. 410/2005 Sb. o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a 

provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých 

- Vyhláška č. 137/2004Sb. o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách 

osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných  

- Vyhláška č. 268/2009 Sb., o technických požadavcích na stavby  

- vyhláška č. 48/2005 Sb. o základním vzdělávání 

- vyhláška č. 13/2005 Sb. o středním vzdělávání a vzdělávání v konzervatoři 

- vyhláška č.14/2005 Sb. o předškolním vzdělávání 

- vyhláška č. 73/2005 Sb., o vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími 

potřebami a dětí, žáků a studentů mimořádně nadaných 

- vyhláška č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání 

- nařízení vlády č. 101/2005 Sb. o podrobnějších požadavcích na pracoviště a pracovní 

prostředí 

 

 

 

 

 


